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Ausprobieren & Lernen

Spickzettel fir Teilnehmende: KI-Praxisphase




Ziel der Ubungsphasen:

Du nutzt ein KI-Tool (z. B. ChatGPT, Copilot oder

Gemini), um echte Aufgaben aus deinem Arbeitsalltag
zu I6sen. Du arbeitest einzeln, anschlieBend reflektieren

wir gemeinsam.




Beispielhafte Anwendungsfdlle & Prompts

Textbearbeitung / Kommunikation

"Schreibe eine freundliche E-Mail an mein Team: Einladung zum Sommerfrihstick
mit Ort, Zeit, Anmeldung.”

"Fasse diese Notizen zu einem klaren Protokoll mit To-dos und
Verantwortlichkeiten zusammen.”

"Schreibe diesen Text um, damit er sachlicher.\
klingt."




Recherche & WissenserschlieBung

« "Erkldre mir das Lieferkettengesetz in einfachen Worten."

* "Nenne mir die wichtigsten Trends zur Digitalisierung in der Maschinenbau-
Branche."

 "Fasse mir diesen Text (per Copy-Paste) in 5 Bullet Points zusammen."

Strukturieren & Planen

e “Hilf mir, einen Plan fir unser Teamevent zu erstellen. Bericksicht
Budget, Ort und Aufgabenverteilung.” @

* "Erstelle eine Aufgabenliste fiir die Einfiihrung ®___
eines neuen Tools im Team.”

|

* "Was muss ich beachten, wenn ich ein
internes Webinar organisiere?"




Kreative & Rollenbasierte Prompts

 "Du bist Social-Media-Redakteur. Schreibe einen LinkedIn-Post Gber unsere
EinfiUhrung von KI im Unternehmen."

 "Du bist ein Verhandlungscoach. Ich bin Einkdufer bei einem Maschinenbauer.
Wie bereite ich mich auf ein schwieriges Gesprdch mit einem Zulieferer vor?"

!




Tipps fur gute Prompts

Sei klar & konkret: Was soll die Kl tun? (z. B. "Erklare...", "Fasse zusammen...", "Schreibe
einen Text...")

Rolle definieren: z. B. "Du bist..." hilft, die Antworten besser auf dich zuzuschneiden
Format benennen: z. B. "als Tabelle", "in Stichpunkten”, "max. 100 Woérter"

Feedback nutzen: Wenn die Antwort nicht .\

passt, sag einfach: N
"Bitte formuliere das nochmal anders" oder

"Das war zu technisch / zu lang / zu werblich"
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